-25 -

B. FORMAT FORMULIR PENDAFTARAN LKS

&

KEMENTERIAN SOSIAL RI

FORMULIR PENDAFTARAN
LEMBAGA KESEJAHTERAAN SOSIAL

0010
0020
0030
0040
0050
0060

1010
1020
1030

1040

1050

1060

Domisili LKS

Nama pengisi pendaftaran

Jabatan di LKS
Nomor telepon / hp
Alamat e-mail

Nama LKS
Singkatan nama LKS
Alamat LKS

P a0 TR

f.

Jalan/nomor/RT/RW
Desa / Kelurahan

Kecamatan

Kabupaten / Kota

Kode pos
Provinsi

BAGIAN 1.

IDENTITAS PENGISI DATA
Nama LKS yang didaftarkan

DATA UMUM LKS

Telepon, Fax, E-mail, Situs, Media Sosial

a.
b.
c
d
e

P
a
b
C
P

Telepon

Fax

E-mail

Situs / Website
Media Sosial

endirian LKS

Tempat didirikan
Tanggal didirikan
Nomor Akta

engurus LKS

Nama ketua
Alamat

Telepon/Hp

Nama sekretaris
Alamat

Telepon/Hp

Nama bendahara
Alamat

Telepon/Hp

O Tidakada [
O Tidakada O
O Tidakada O
O Tidakada [
O Tidakada [

ada, NOMOT......ccveevirieieeenenenennnnn,
P=Te P=T o T} 's (o) PN
ada, tuliskan.........cccoeviiiininnn.
ada, tuliskan ...........cccceeiiiininnnn.
ada, tuliskan ...........ccceeevvviienenenn.

..........................................................................
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BAGIAN II. IDENTITAS/JATI DIRI LKS

2010 Visi LKS O Tidakada [ Ada

UL KA e
2020 Misi LKS [0 Tidak ada [J Ada

TULISKAN et
2030 Tujuan LKS O Tidakada [J Ada

TUL S KA et
2040 Status LKS O LKS Berbadan Hukum O LKS Tidak Berbadan Hukum
2050 Sifat pelayanan LKS [0 LKS Operasional [ Bukan LKS Operasional
2060 Posisi LKS O LKS Pusat [0 LKS Cabang [] LKS Lokal
2070 Lingkup Kerja O Nasional O Provinsi O Kab/Kota

BAGIAN III. LEGALITAS LKS

3010 Peraturan/Anggaran Dasar O Tidak ada O Ada
3020 Peraturan/Anggaran Rumah Tangga [0 Tidak ada O Ada
3030 Akta Pendirian [0 LKS Berbadan Hukum [J LKS Tidak Berbadan Hukum
3031 Akta pendirian LKS Tidak [0 Tidak ada [0 Ada, Berupa akta notaris

Berbadan Hukum
A, Nama NoOtariS e

b. Nomor Akta /tanggal akta........cooeveiiiiiiiniann.n.
c. Nomor Surat Keterangan
Terdaftar T
3032 Akta pendirian LKS Berbadan O Tidak ada [0 Ada, Berupa akta notaris
Hukum
PEU \\F= W o's F= T o o) - o £~ N
b. Nomor Akta /tanggal akta..........c.ooooiiinl.
c. Nomor Pengesahan Akta [0 Tidak ada [0 Ada nomor :
Pendirian
d. Nomor Lembaran Negara O Tidak ada O Ada nomor :
3040 Keterangan Domisili LKS [0 Tidak ada [0 Adadari:
3050 Tanda Pendaftaran LKS O Tidak ada O Ada dari instansi/dinas

J\[e35s (o) TP P PP /Tanggal berlakul .......ccoooiiiiiiiiiiiiiniiniiinene,
3060 NPWP atas nama LKS [0 Tidak ada O Ada,nomor.............ccceeevnenen.
3070 Rekening bank atas nama LKS [0 Tidak ada O Ada,dibank.....c....ccocenvnnenen.
Nama Bank .......c.c.coc.. e /nomor rekening .....................

Nama pemilik reKening......... i e

BAGIAN IV. PROGRAM DAN KEGIATAN LKS

4010 Sasaran Pelayanan (Jawaban bisa lebih dari satu)
a. Perseorangan/individu O Tidak [O ya
b. Keluarga O Tidak [ ya
c. Kelompok O Tidak [ ya
d. Masyarakat O Tidak [ Ya
4020 Jenis permasalahan sosial yang ditangani LKS (Jawaban bisa lebih dari satu)
a. Kemiskinan O Tidak [ ya
b. Ketelantaran O Tidak [ ya
c Disabilitas O Tidak [ ya
d. Keterpencilan O Tidak O ya
e. Ketunaan Sosial dan penyimpangan O Tidak O ya
perilaku
f. Korban Bencana O Tidak [0 ya



4030

4040

4050

4060

5010
5011

5012

5013

5014

5015

5016

5017
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g. Korban tindak kekerasan, eksploitasi dan [ Tidak [ Ya

diskriminasi
o WP
Jenis pelayanan/kegiatan LKS di bidang kesejahteraan Sosial (Jawaban bisa lebih dari
satu)
a. Rehabilitasi Sosial O Tidak [ Ya
b. Pemberdayaan Sosial O Tidak [ Ya
c. Perlindungan Sosial O Tidak [ Ya
d. Jaminan Sosial O Tidak [ Ya

Jenis Pelayanan / kegiatan LKS di luar bidang kesejahteraan Sosial (Jawaban bisa

lebih dari satu)

a. Pendidikan
Kesehatan
Keagamaan

[0 Tidak ada
[0 Tidak ada
[0 Tidak ada

O Ada berupa............
O Adaberupa............
O Ada berupa............

b
c
d
e.
Sistem pelayanan yang digunakan oleh LKS (Jawaban bisa lebih dari satu)
a. Sistem pelayanan dalam lembaga O Tidak O Ya

b. Sistem pelayanan luar lembaga O Tidak O Ya

c. Lain-lain

Lokasi pelayanan [0 Adadi 1 kabupaten/kota [0 Ada dilebih dari 1

kabupaten/kota

[0 adadi 1 provinsi [0 Ada dilebih dari 1 provinsi

Tuliskan lokasi

BAGIAN V. SUMBER DAYA LKS
Prasarana dan Sarana

Prasarana bangunan kantor milik LKS [] Tidak punya [0 Punya dengan

status:
O Milik sendiri [J sewa pinjam O Lain-lain.......c.ccocovoviiiiiiniieninnen.e.
Sarana pekantoran milik LKS
a. Papan nama [0 Tidakada [ Ada
b. Papan data O Tidakada [ Ada
c. Perlengkapan [0 Tidakada [J Kurang O lengkap
kantor
Sarana pelayanan teknis
a. Ruang konseling [0 Tidakada [J Ada
b. Ruang diagnosa O Tidakada [J Ada
[T - ¥ e ¥ s | - VP P PP PP P PSR PPT PPN
Sarana pelayanan umum
a. Ruang makan O Tidakada [ Ada
b. Ruang kesehatan [0 Tidakada [J Ada
c. Lainnya,
Sarana penunjang LKS
a. Peralatan O Tidakada [J Ada
komunikasi
b. Instalasi listrik [0 Tidakada [J Ada
c. Lainnya,
Sarana transportasi
a. Mobil O Tidakada [J Ada
b. Motor O Tidakada [0 Ada

C. LIy, cueeiini e ettt ettt e eaae
Sarana pelayanan di bidang Bentuk pelayanan Jumlah binaan
Kesejahteraan Sosial:

a. Pelayanan Sosial Anak Balita O Dalam O Luar Cl Orang
Lembaga Lembaga

b. Pelayanan Sosial Anak O Dalam O Luar \:l Orang
Lembaga Lembaga

c. Pelayanan Sosial Penyandang [0 Dalam O Luar I:l Orang
Disabilitas Lembaga Lembaga

d. Pelayanan Sosial Lanjut Usia O Dalam O Luar \:| Orang
Lembaga Lembaga

e. Pelayanan Sosial Tuna sosial O Dalam O Luar \:l Orang
Lembaga Lembaga



5018

5019

5020
5021

5022

5030
5031

5032

5033

5034
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f. Pelayanan Sosial Korban Tindak [] Dalam
Kekerasan Lembaga
g. Pelayanan Sosial Korban NAPZA [] Dalam
Lembaga
h. Pelayanan Sosial Korban [0 Dalam
Bencana Lembaga
i.  Pelayanan Sosial Fakir miskin [0 Dalam
Lembaga
Sarana pelayanan di bidang lain
= PPt
D e
G ettt ae s
Qe e
B et e

Sumber Daya Manusia
Organ Organisasi
a. Pembina LKS

b. Pengurus LKS
c. Pengawas LKS

d. Lain-lain =

Tenaga pelaksana
a. Pekerja Sosial

b. Tenaga teknis lainnya

c. Tenaga administrasi

d. Tenaga penunjang

e. Lain-lain =

Sumber dana

O Luar
Lembaga
O Luar
Lembaga
O Luar
Lembaga
O Luar
Lembaga

Sumber dana LKS berasal dari modal kerja dan hasil usaha

a. Modal awal [0 Tidakada [J Ada

b. Iuran anggota [0 Tidakada [ Ada
c. Hasil usaha LKS [0 Tidakada [J Ada
Sumber dana LKS dari sumbangan masyarakat

a. Sumbangan donatur [0 Dalam negeri
b. Sumbangan dunia usaha [0 Dalam negeri
c. Zakat Masyarakat O Dalam negeri
Sumber dana LKS berasal dari bantuan

a. Bantuan Lembaga sosial [0 Dalam negri
b. Bantuan dunia usaha [0 Dalam negri
c. Bantuan pemerintah [0 Pemerintah
Sumber dana lain

Ble e e O Dalam negri

D [0 Dalam negri

[ Luar negeri
[ Luar negeri
O Luar negeri

[ Luar negri
[ Luar negri

Orang
Orang
Orang

Orang

Orang
Orang
Orang

Orang
Orang

UL Doud

O keduanya
O keduanya
O Keduanya

O keduanya
O keduanya

O Pemerintah daerah

O Luar negri
O Luar negri

O keduanya
O keduanya
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BAGIAN VI. JEJARING KERJA LKS
6010 Jejaring LKS dengan lembaga sosial
a. Lembaga sosial dari dalam negeri O Tidak ada O Ada, dengan:

b. Lembaga sosial dari luar negeri [0 Tidak ada O Ada, dengan:

6020 Jejarlng LKS perguruan tinggi
a. Perguruan tinggi dari dalam negeri [0 Tidak ada [J Ada dengan:

6030 Jejanng LKS dengan pelaku dunia usaha
a. Pelaku dunia usaha dari dalam negeri [0 Tidak ada [J Ada dengan:

b. Pelaku dunia usaha dari luar negeri [ Tidak ada [ Ada dengan:

6040 Jejanng LKS dengan pemerintah/pemerintah daerah
a. Pemerintah O Tidak ada [ Ada dengan:

b. Pemerlntah daerah O Tidak ada [ Ada dengan:

BAGIAN VII. KELENGKAPAN DOKUMEN PENDUKUNG
7010 Dokumen pendukung untuk LKS Berbadan Hukum

7011 anggaran dasar dan anggaran rumah tangga; [0 Tidak ada O Ada

7012 akta pendirian O Tidak ada O Ada

7013 surat keterangan domisili dari lurah/kepala desa [] Tidak ada O Ada
setempat atau nama lain

7014 nomor pokok wajib pajak badan hukum LKS [0 Tidak ada O Ada

7015 pengesahan pendirian badan hukum oleh [] Tidak ada O Ada
kementerian yang menyelenggarakan urusan
pemerintahan di bidang hukum;

7016 struktur organisasi LKS O Tidak ada O Ada

7017 alamat, nomor telepon, website, dan media sosial [] Tidak ada O Ada
LKS

7018 kartu tanda penduduk pengurus dan nomor telepon [] Tidak ada O Ada
pengurus LKS

7019 surat keterangan bebas dari narkoba bagi pengurus [] Tidak ada O Ada
LKS

7020 surat pernyataan tidak dalam sengketa [] Tidak ada O Ada
kepengurusan atau tidak dalam perkara di
pengadilan

7021 surat pernyataan kesanggupan melaporkan kegiatan [] Tidak ada O Ada

7022 surat pernyataan bahwa sumber pendanaan tidak [J Tidak ada O Ada

berasal dari kegiatan yang melawan hukum dan



7023
7024

7030
7031
7032
7033

7034
7035

7036
7037
7038
7039
7040

7041
7042

7043
7044
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tidak digunakan untuk kegiatan yang melawan
hukum; dan

surat pernyataan persetujuan tetangga O Tidak ada O Ada
Proposal yang memuat: [0 Tidak ada O Ada
a. program dan kegiatan LKS; [0 Tidak ada O Ada
b. modal kerja untuk pelaksanaan kegiatan,; O Tidak ada O Ada
c nomor rekening LKS; [0 Tidak ada O Ada
d. sumber daya manusia; dan O Tidak ada O Ada
e. kelengkapan sarana dan prasarana. O Tidak ada O Ada
Dokumen pendukung untuk LKS Tidak Berbadan Hukum

anggaran dasar dan anggaran rumah tangga [0 Tidak ada O Ada
akta pendirian yang dikeluarkan oleh notaris O Tidak ada O Ada
surat keterangan domisili dari lurah/kepala desa [] Tidak ada O Ada
setempat atau nama lain

nomor pokok wajib pajak LKS O Tidak ada O Ada
surat keterangan terdaftar yang diterbitkan oleh [] Tidak ada O Ada
kementerian yang menyelenggarakan urusan

pemerintahan di bidang dalam negeri

struktur organisasi LKS O Tidak ada O Ada
alamat, nomor telepon, dan media sosial LKS O Tidak ada O Ada
kartu tanda penduduk dan nomor telepon pengurus [] Tidak ada O Ada
LKS

surat keterangan bebas dari narkoba bagi pengurus [] Tidak ada O Ada
LKS

surat pernyataan tidak dalam sengketa [J Tidak ada O Ada
kepengurusan atau tidak dalam perkara di

pengadilan

surat pernyataan kesanggupan melaporkan kegiatan [] Tidak ada O Ada
surat pernyataan bahwa sumber pendanaan tidak [] Tidak ada O Ada
berasal dari kegiatan yang melawan hukum dan

tidak digunakan untuk kegiatan yang melawan

hukum

surat pernyataan persetujuan tetangga [0 Tidak ada O Ada
proposal yang memuat: O Tidak ada O Ada
a. program dan kegiatan LKS; O Tidak ada O Ada
b. modal kerja untuk pelaksanaan kegiatan,; O Tidak ada O Ada
c. nomor rekening LKS; [0 Tidak ada O Ada
d. sumber daya manusia; dan O Tidak ada O Ada
e. kelengkapan sarana dan prasarana. O Tidak ada O Ada

C. PANDUAN PENDAFTARAN LKS

1.

Mekanisme

a.

Pendaftar dapat memperoleh panduan dan formulir pendaftaran

LKS dari laman milik Kementerian Sosial untuk dipelajari terlebih
dahulu.

b. Persiapkan dokumen pendukung seperti yang diminta dalam
persyaratan pendaftaran LKS.
c. Buka situs pendaftaran LKS, kemudian pendaftar akan diminta
untuk mengisi data identitas terlebih dahulu.
d. Apabila pengisian data identitas sudah lengkap, maka pendaftar
akan menerima kata sandi.
e. Formulir pendaftaran LKS terdiri atas 7 (tujuh) bagian, yaitu:
1) BagianI :Data Umum LKS
2) Bagian II :Identitas/Jati Diri LKS
3) Bagian IIl : Legalitas LKS
4) Bagian IV : Program dan Kegiatan LKS
5) Bagian V : Sumber Daya LKS
6) Bagian VI : Jejaring Kerja LKS
7) Bagian VII: Kelengkapan Dokumen Pendukung



